Utilizzo dei tasti di scelta rapida di Outlook Express.

Per selezionare i comandi e spostarsi nel riquadro di anteprima e nell'elenco dei messaggi, è possibile utilizzare i tasti di scelta rapida. Salvo indicazioni diverse, tali tasti sono validi sia per la posta elettronica che per i newsgroup.
Finestra principale, finestra di visualizzazione del messaggio, finestra di invio del messaggio.

Aprire la Guida in linea F1;

Selezionare tutti i messaggi CTRL+A;

Finestra principale e finestra di visualizzazione del messaggio.

Stampare il messaggio selezionato CTRL+P;

Inviare e ricevere un messaggio CTRL+M;

Eliminare un messaggio CANC o CTRL+D;

Aprire o inviare un nuovo messaggio CTRL+N;

Aprire la Rubrica CTRL+MAIUSC+B;

Rispondere all'autore del messaggio CTRL+R;

Inoltrare un messaggio CTRL+F;

Rispondere a tutti CTRL+MAIUSC+R o CTRL+G (solo news);

Passare alla cartella Posta in arrivo CTRL+I;

Passare al messaggio successivo nell'elenco CTRL+> o CTRL+MAIUSC+>;

Passare al messaggio precedente nell'elenco CTRL+< o CTRL+MAIUSC+<;

Visualizzare le proprietà di un messaggio selezionato ALT+INVIO;

Aggiornare i messaggi e le intestazione delle news F5;

Passare al successivo messaggio non letto CTRL+U;

Passare alla successiva conversazione di news non letta CTRL+MAIUSC+U;

Passare a una cartella CTRL+Y;

Finestra principale.

Aprire un messaggio selezionato CTRL+O o INVIO;

Contrassegnare un messaggio come letto CTRL+INVIO o CTRL+Q;

Spostarsi tra l'elenco delle cartelle (se attivo), l'elenco dei messaggi, il riquadro di anteprima e l'elenco dei contatti (se attivo): TAB;

Contrassegnare tutti i messaggi delle news come letti CTRL+MAIUSC+A;

Passare a un newsgroup CTRL+W;

Espandere una conversazione (visualizzare tutte le risposte) FRECCIA SINISTRA o SEGNO PIÙ;

Comprimere una conversazione (nascondere i messaggi) FRECCIA DESTRA o SEGNO MENO;

Passare al successivo newsgroup o cartella CTRL+J;

Scaricare news per la lettura in modalità non in linea CTRL+MAIUSC+M;

Finestra del messaggio (visualizzazione o invio).

Chiudere un messaggio ESC;

Ricercare del testo F3;

Ricercare un messaggio CTRL+MAIUSC+F;

Spostarsi tra le schede Modifica, Origine e Anteprima CTRL+TAB;

Finestra del messaggio (solo invio);

Controllare i nomi CTRL+K o ALT+K;

Controllare l'ortografia F7;

Inserire una firma CTRL+MAIUSC+S;

Inviare un messaggio CTRL+INVIO o ALT+S;

