Come esportare i soli indirizzi email dalla rubrica.

Di seguito è illustrata la procedura per esportare i soli indirizzi email presenti nella rubrica.

1. dalla rubrica aprire il menù File e dare invio sulla voce esporta;
2. dal sotto menù che si apre, scendere con la freccia e dare invio sulla voce Altra rubrica;
3. nella scheda di esportazione che si apre, scegliere la prima voce che è File di testo (Comma Separated Values);

4. spostarsi col Tab sul pulsante esporta e dare invio;

5. nella maschera che si apre dare un nome alla rubrica che si vuole salvare;

6. spostarsi col Tab sul pulsante Sfoglia e dare invio;

7. la maschera che si apre è una normale finestra di salva con nome che però da notare, riporta il nome della rubrica che si è già scelto e dove si potrà impostare la cartella dove salvare la rubrica. Attenzione in questa finestra c'è anche la voce Salva come, dove si dovrà impostare: Valori separati da virgola ``(*.csv).`` Questo formato una volta esportata la rubrica si potrà aprire con Excel, dove se ne potrà estrapolare qualsivoglia informazione, nel caso specifico i soli indirizzi email;

8. spostarsi col Tab sul pulsante Salva e dare invio;

9. nella maschera che si apre che contiene oltre al nome della rubrica anche il percorso dove verrà salvata, spostarsi col Tab sul pulsante Avanti e dare invio;
10. la maschera che si apre è quella più importante perché è qui che si dovrà scegliere cosa esportare della rubrica, infatti, alla sua apertura verrà proposta una lista di voci che si dovrà attivare o disattivare premendo spazio, nel caso specifico scorrendo con le frecce le varie voci deselezionare tutto e attivare solo la voce posta elettronica;
11. a questo punto spostarsi col Tab sul pulsante Fine e l'operazione di esportazione sarà completata; a questo punto, chiudere la finestra di esportazione che nel frattempo è rimasta ancora aperta.

A questo punto si avrà un file formato csv che sarà aperto da Excel e che contiene solo gli indirizzi di posta elettronica dei contatti.

