Guida veloce per Windows Live Mail.

Di Giuseppe Servidio.

`*********`

Quarta parte: leggere tutti i messaggi e creare cartelle.

`********`

Abbiamo visto la finestra di posta in arrivo, ora entriamo un po' nelle possibilità di addestrare Windows Live Mail a fare alcune operazioni utili per l’utente.

Abbiamo più account e, quindi, Live Mail si crea per ogni account una cartella di posta in arrivo, posta in uscita, posta inviata, posta eliminata, bozze.

Se si è nella cartella principale di posta in arrivo e si vogliono leggere tutti i messaggi di posta di tutti gli account che abbiamo, senza spostarci da account in account, basta salire con le frecce su tutti i messaggi e qui si possono leggere senza spostarsi. Comodo vero?

Inoltre, come moltissimi di noi, ognuno è scritto a più di qualche lista di discussione e, quindi, ha bisogno di separare i messaggi di ogni lista  e servono delle regole di posta.

La prima cosa da fare e quella di creare una cartella per ogni lista, quindi, bisogna portarsi con le frecce su bozze e accertarsi che la sintesi vocale dica bozze aperte, se dice chiuso dare un colpo di freccia destra per aprirla, attivare la barra dei menu con Alt e con un solo colpo di freccia destra si dovrebbe essere su cartella.

Da qui con tab, arrivare su nuova cartella e premere la barra spazio o invio.

Verrà chiesto il nome da dare alla cartella e bisogna scriverlo. Ad esempio, scriveremo uic-helpexpress e dare invio. La cartella è stata creata. Abbiamo creato una cartella e con la stessa procedura ne possiamo creare quante ce ne servono.
Ora, a noi interessa che tutti i messaggi di uic-helpexpress vadano nella loro cartella creata precedentemente, quindi, servono delle regole di posta.

Vi rimando alla prossima parte per vedere come creare una regola di posta, per far si che i messaggi di ogni lista siano spostati automaticamente e li troviamo nella cartella dedicata.

`**********`

Per ulteriori spiegazioni, scrivere a: `Giuseppe Servidio <giuseppe.servidio1@alice.it>`_

