LEZIONE 10
Cartella documenti

Operazioni di copia, spostamento, cancellazione e ripristino

di file e cartelle.

Parte terza.

* * * 

Come si e' detto con la lezione precedente, dopo aver avviato il computer e la sintesi, ci spostiamo con il tasto tab, premuto ripetutamente,  sul desktop.

Jaws ci dice: desktop e se premete la prima lettera del nome di una icona, vi sposterete con il cursore su di essa. Se invece premete la barra spaziatrice, selezionerete risorse del computer o Documenti, a seconda del sistema operativo che state usando.

Una volta che ci siamo posizionati sul desktop, con la lettera d o con le frecce direzionali, ci posizioniamo sulla icona documenti e premiamo invio.

Dentro alla cartella documenti, troviamo quello che abbiamo precedentemente creato.

Vi ricordo che le cartelle e i file da noi creati, proprio per le esercitazioni, sono:

Prova1,  prova2, prova3, pippo1.doc, pippo2.doc, pippo3.doc, pluto1.txt, pluto2.txt e pluto3.txt.

Come avrete sicuramente notato, il tutto e' rigorosamente in ordine alfabetico e per prima, troviamo le cartelle che sono anch'esse in ordine alfabetico.

Ora facciamo la prova a copiare un file in una cartella, utilizzando gli elementi da noi creati:

1. Con la freccia verticale posizionatevi su pippo1.doc.

2. Con alt aprite i menu', con freccia destra vi posizionate su modifica, con freccia giu' fino a copia.

Jaws vi dirà Copia, aggiungendo  ctrl piu' c.

Quel ctrl piu' c, significa che la stessa operazione puo' essere fatta proprio premendo questa combinazione di tasti.

3. Premere invio, per confermare la copia.

Jaws, dira' copiato negli appunti.

In pratica, come detto in precedenza, abbiamo solo fatto la predisposizione alla copia.

Dopo aver dato detto comando, vi troverete di nuovo su pippo1.doc.

per completare l'operazione di copia, fare cosi':

1. Con freccia su', portatevi sulla cartella prova1.

2. Per entrare nella cartella, premere invio.

Jaws, dira' nome e percorso della cartella, aggiungendo zero elementi.

Quest'ultima aggiunta la fa'  poiche' la cartella e' vuota.

Se ci fossero stati elementi presenti nella cartella, Jaws ci avrebbe detto il primo elemento in elenco, aggiungendo non selezionato.

3. Con alt aprite i menu', con freccia destra vi posizionate su modifica, con freccia giu' fino a incolla.

Jaws vi dirà incolla, aggiungendo ctrl piu' v.

A questo punto premendo invio, vi troverete nella cartella prova1, un file dal nome pippo1.doc.

Jaws ne pronuncia il nome.

Come avete visto, usando il metodo che usano i vedenti usando il mouse, per noi, e' abbastanza lungo. 

Se invece usiamo i tasti rapidi, faremo decisamente prima.

Ora, per prima cosa, usciamo dalla cartella prova1.

Il tasto che ci fa uscire da una cartella, lo ricordate?

Non importa se non ve lo ricordate, ve lo dico io: e' back-space. 

Premendo questo tasto una sola volta, ci troveremo di nuovo nella cartella documenti.

Ora copiamo il file pluto1.txt, sempre nella cartella prova1.

Si fa' cosi':

1. Con freccia verticale, raggiungiamo pluto1.txt e con control piu' c, eseguiamo la prima operazione della copia.

Jaws, dira': copiato negli appunti.

2. Con freccia su', andate sulla cartella prova1 e con invio entrate al suo interno.

Avendo precedentemente copiato il file pippo.doc, Jaws vi dira' il nome di detto file, aggiungendo che non e' selezionato.

3. Con control piu' v, ultimate l'operazione di copia e vi troverete nella cartella anche il file pluto1.txt.

Jaws ne pronuncia il nome.

 Ora, queste operazioni, le ripeteremo un'altra volta assieme, ma le elenchero' con una sequenza di lettere per non confondervi e per farvi ripetere da soli questa ultima sequenza piu' volte fino a copiare tutti i file in tutte le cartelle con nome prova1, prrova2 e prova3.

a. Usciamo dalla cartella con il tasto back-space. Ci troviamo di nuovo nella cartella documenti.

b. Con freccia verticale ci posizioniamo su pippo 2.doc e con control piu' c, eseguiamo la prima parte della copia.

Jaws, dira': copiato negli appunti.

c. Con freccia su', ci posizioniamo su' prova1 e con invio entriamo al suo interno.

Jaws, dira' il nome del primo elemento in elenco aggiungendo non selezionato.

La sintesi legge il percorso della cartella e il suo nome.

d. Con control piu' v, ultimiamo la copia e ci ritroveremo nella cartella anche il file pippo2.doc.

Il cursore si posizionera' su di esso e Jaws ne legge il nome.

Ripetiamo le operazioni dalla lettera a alla lettera d, copiando gli altri tre file nella cartella prova1 e tutti i sei file nelle cartelle prova2 e prova3.

E' ovvio che cambierete nella suddetta procedura, di volta in volta, i nomi dei file e delle cartelle, cosi' come occorrono.

Abbiamo finito queste esercitazioni, quindi, chiudete la cartella con alt piu' f4.

Vi ricordo che per chiudere il computer non si puo' spegnerlo dal pulsante dell'alimentazione direttamente, ma eseguendo la procedura di spegnimento che 

abbiamo piu' volte visto e che, spero, abbiate gia' imparato.

Per contattarmi:

Nunziante Esposito

e-mail: nunziante@inwind.it

tel: 349 67 23 351  /  339 20 26 516 

