LEZIONE 27
Menu' avvio.

Prima parte.

* * *  

Dopo aver parlato dei menu' in ogni cartella aperta e di tutte quelle utility che abbiamo trattato nelle lezioni precedenti, ora parleremo del menu' per eccellenza del nostro computer: il menu' di avvio.
Per accedere a questo menu', si possono utilizzare tre pulsanti, come  accennato proprio all'inizio del nostro discorso fin qui tenuto. I primi due pulsanti, sono i tasti Windows destro e sinistro che si trovano rispettivamente, per chi non lo ricordasse, alla destra del tasto alt di destra e tra i tasti control e alt di sinistra.
L'altro pulsante che apre il menu' di avvio, e' il pulsante start che, raggiunto con il solito tab, dopo aver ridotto ad icona tutte le applicazioni, si attiva premendo invio.
Appena apriamo questo menu', come in tutti i menu' che abbiamo gia' visto, si possono scorrere le voci in esso contenute con le frecce verticali.
Si puo' accedere ai sottomenu' con il tasto invio o, in alternativa, con la freccia destra. Per rientrare da un sottomenu', usiamo il tasto escape o, in alternativa, la freccia sinistra. Consiglio di utilizzare le frecce, al posto del tasto invio, in modo da evitare attivazioni involontarie di applicazioni.        
In questo menu', oltre alle voci che Windows inserisce per default, troviamo dei comandi per l'avvio di alcune applicazioni che le procedure inseriscono in fase di installazione. Tutte le voci di questo menu' non sono altro che dei link, o collegamenti, ai file che ci fanno accedere alle utility o ai programmi installati sul nostro computer.
Tranne che per le voci di default, possiamo inserire, eliminare, rinominare tutti gli elementi del menu' di avvio. Inoltre si puo' anche ordinare in ordine alfabetico le varie voci.
I comandi per eseguire tali operazioni sulle voci di questo menu', le troviamo in un menu' di contesto che si apre in diversi modi: 

1. Premendo la combinazione di tasti shift piu' F10.

2. Premendo il tasto applicazioni che, per chi non lo ricordasse, si trova sulla sinistra del tasto control di destra.

3. Per chi usa Jaws, girare Jaws a PC, con insert piu' meno del tastierino, e premere il tasto asterisco del tastierino che simula il tasto destro del mouse.

In questo menu' di contesto troviamo tutte voci familiari che abbiamo gia' incontrato nelle lezioni precedenti e che per il loro utilizzo vi rimando a quanto gia' ampiamente esposto.
Ora, analizzeremo le voci di questo menu' di avvio che possono esserci utili, dando solo qualche accenno sulle altre voci che sono intuitive e non bisognose di spiegazioni particolareggiate.
In genere, per chi ha installato sul proprio computer il pacchetto office, troviamo alcune voci per l'accesso ai documenti di tale pacchetto. Un'altra applicazione che inserisce il collegamento nel menu' di avvio, e' WinZip.
A parte questi collegamenti che sono personali per ogni utente e si differenziano a seconda delle applicazioni installate, troviamo le voci di default che sono uguali per tutti. Dimenticavo di dire che Jaws si comporta benissimo e ci legge tutto.

Cominciamo dalla prima voce di default che incontriamo scendendo con la freccia verticale: programmi che ha un sottomenu'. Questa voce del menu' di avvio, e' la piu' importante poiche' nel suo sottomenu' sono contenuti tutti i collegamenti alle applicazioni e alle utility che sono installate nel computer.
Subito dopo, troviamo la voce Preferiti che, nel suo sottomenu' contiene tutti i link alle pagine internet che noi stessi decidiamo di conservare, per trovarli, quando ci occorrono, in modo piu' veloce.
Segue la voce dati recenti che contiene nel suo sottomenu' le ultime operazioni che abbiamo eseguito. Mi spiego con qualche esempio. Se abbiamo letto un documento con Word, lo troveremo in questa lista, se abbiamo ascoltato un brano musicale, ugualmente lo troveremo in questa lista. Se vogliamo rileggere il documento o riascoltare il brano, basta scegliere la voce corrispondente con le frecce verticali e premere invio.
La voce che segue e' impostazioni che contiene nel sottomenu' alcune cose che gia' conosciamo e qualche voce che fa comodo conoscere nei dettagli. Le voci che gia' conosciamo sono: pannello di controllo, stampanti e active desktop. Le altre due voci sono Windows update che serve per l'aggiornamento di Windows, e la voce barra delle applicazioni e menu' avvio.
Se premiamo invio su quest'ultima voce,si apre una maschera multischeda formata da due schede: barra delle applicazioni e menu' avvio. Jaws ci informa che stiamo entrando nelle opzioni della barra delle applicazioni. Il  primo campo sul quale ci troviamo e' una casella di controllo che, se attiviamo con la barra spaziatrice, ci consente di avere la barra delle applicazioni sempre in primo piano.
Con tab, ci spostiamo sul secondo campo che e', anch'esso, una casella di controllo. Se attiviamo questa  casella, con la barra spaziatrice,ci viene consentito di nascondere la barra delle applicazioni, quando non siamo posizionati su di essa. questa opzione occorre attivarla quando usiamo dei programmi nei quali la barra delle applicazioni nasconde alla sintesi parte della schermata. Delle due caselle suddette, se e' attiva la prima, la seconda non ha nessun effetto.
Con tab, ci spostiamo sul campo successivo: una casella di controllo che ci consente di visualizzare le icone piccole nel menu' di avvio.
Con tab, ci spostiamo sul campo successivo: una casella di controllo  che, se attivata, ci consente di visualizzare l'orologio sulla barra delle applicazioni. Questa casella e' attivata per default.
Con il solito tab, passando sui pulsanti ok ed annulla, ci spostiamo sull'etichetta della scheda. Jaws dira': opzioni della barra delle applicazioni seguito da tab.
Con freccia destra, ci spostiamo sulla etichetta della seconda scheda: applicazioni del menu' avvio. Jaws, agiungera' tab. Con tab, ci portiamo sul primo campo: pulsante aggiungi. Premendo invio su questo pulsante, abbiamo la possibilita' di aggiungere delle voci nel menu' avvio. In pratica, possiamo inserire nel menu' avvio uno o piu' collegamenti a file che avviano dei programmi di nostro interesse. Premendo invio su questo pulsante, si apre una procedura guidata. Possiamo inserire  il nome del file completo di percorso o, in alternativa, utilizzare la procedura di sfoglia, per cercare il file che ci interessa. La cosa e' molto intuitiva e la sintesi è molto precisa nel dirci tutto.
Il campo successivo e' il pulsante rimuovi. Premendo invio su questo pulsante, si apre una visualizzazione ad albero dalla quale possiamo selezionare con le frecce l'elemento che intendiamo eliminare e, con tab, ci spostiamo sul pulsante elimina. Premendo invio su questo pulsante, eliminiamo l'elemento selezionato, mentre spostandoci sul pulsante  annulla, premendo invio si annulla tutto e si ritorna sul pulsante elimina della scheda applicazioni del menu' avvio.
Un altro campo che ci interessa e' il pulsante elimina dati recenti. Premendo invio su questo pulsante si azzera l'archivio dei dati recenti. Con il solito tab, ci portiamo sul tasto ok o sul tasto  annulla. Se premiamo invio sul pulsante ok, confermeremo le modifiche effettuate, mentre se premiamo invio sul tasto annulla, annulliamo tutto e usciamo senza effettuare nessuna modifica alle impostazioni.
Nota bene:

tutto quello che viene modificato utilizzando i pulsanti che sono inseriti in queste due schede, saranno modifiche effettive anche se utilizzeremo il pulsante annulla per uscire da questa utility.
Sia utilizzando il tasto ok, sia utilizzando il tasto annulla, chiuderemo questa utility e ci ritroveremo sul desktop, se non ci sono applicazioni aperte, o nella barra delle applicazioni  se qualche applicazione e' aperta e ridotta ad icona.
Riaprendo il menu' di avvio con i tasti menzionati all'inizio di questa lezione, dopo la voce impostazioni, troviamo la voce trova che ha un sottomenu'. Nel sottomenu' troviamo le seguenti voci:
file e cartelle,
 contatti.... 
su internet..... 
Per la voce su internet..... presumo che stando connessi si potra' fare una ricerca di indirizzi Web conoscendone parzialmente il nome.
Per la voce contatti..... si puo' fare una ricerca nella nostra rubrica utilizzata dagli applicativi Microsoft. Per intenderci, la rubrica che utilizza Outlook Express. Infatti quando si preme invio su questa voce, si apre Outlook Express e la rubrica in esso contenuta. Si puo' effettuare la ricerca per nome, cognome e cosi' via per tutti i campi utilizzati nella rubrica. Inoltre, nella casella combinata cerca in.... dove per default e' selezionata la voce rubrica, si possono selezionare altre voci che penso si possono utilizzare per effettuare una ricerca sul Web, ma, questa opportunita'  non l'ho mai provata, non so' se puo' essere utile e se da' effettivamente dei risultati.
Passiamo alla voce che ci interessa piu' da vicino e che utilizzeremo sicuramente piu' spesso: trova file e cartelle. 
Premendo invio su questa voce del sottomenu' trova, si apre la procedura di ricerca di file e cartelle sul nostro computer. Jaws ci avvisa che stiamo entrando nella procedura per cercare tutti i file sul computer.
Una volta che si e' aperta la multischeda per la ricerca, ci troviamo posizionati con il cursore sul campo editazione dove possiamo inserire il nome del file che cerchiamo o parte di esso. Sono consentiti i caratteri speciali come l'asterisco che sostituisce parte del nome o dell'estensione del file. Lo stesso dicasi per la ricerca di una cartella.
Con tab, ci spostiamo al campo successivo, anch'esso un campo editazione dove e' possibile inserire una parola, una frase o comunque del testo che il file che cerchiamo deve contenere. Se non inseriamo nulla, questa opportunita' di ricerca mirata, non sara' presa in considerazione.
Con tab, ci spostiamo sul campo successivo che, essendo una casella combinata, ci consente di scegliere su quale supporto fare la ricerca. Oltre che poter restringere la ricerca ai vari dischi compreso il floppy, c'e' la possibilita' anche di effettuare la ricerca su tutti i dischi locali o partizioni, ammesso che nel nostro computer siano presenti.
Con tab, ci spostiamo sul pulsante sfoglia. Questo pulsante ci consente di scegliere dal nostro computer un percorso dal quale effettuare la ricerca.
Ancora con tab, ci spostiamo su una casella di selezione che, se attivata con la barra spaziatrice, ci consente di effettuare la ricerca anche nelle sottocartelle.

Con tab, ci spostiamo sull'etichetta della scheda ricerca nome e cartella. Come al solito, Jaws aggiunge tab. Se premiamo tab troviamo il pulsante trova che, se premuto con invio, ci fa partire la ricerca.
Se e' stata gia' effettuata una ricerca, con tab, troviamo dopo il pulsante trova, il pulsante nuova ricerca. Questo pulsante ci consente di azzerare i campi per poter impostare una nuova ricerca.
Quando si deve cercare un file o una cartella, non c'e' bisogno di scorrere tutti i campi e tenendo presente che la ricerca nelle sottocartelle e' attivata per default, possiamo inserire il nome o parte di esso nel primo campo e premere invio direttamente.
Stando posizionati sull'etichetta nome e percorso, con freccia destra troviamo prima l'etichetta della scheda data e poi quella per le opzioni avanzate. Queste due schede ci consentono di effettuare ricerche piu' accurate sia per data, sia per dimensioni e tipo di estensione dei file.
Le voci di queste due schede sono molto semplici. Infatti per la data, il primo campo e costituito da due pulsanti radio che consentono di scegliere di cercare tra tutti i file o solo tra quelli modificati o creati. Scegliendo la seconda voce, troviamo al secondo campo una casella combinata che ci consente di scegliere tra modificati, creati e ultimo accesso.
Scegliendo tutti i file nel primo campo, non troviamo questa casella combinata. Il campo successivo e' formato da tre pulsanti radio che sono: nell'intervallo, negli ultimi mesi e negli ultimi giorni. Per il secondo ed il terzo pulsante radio, Jaws non si comporta bene e non ci legge che negli ultimi. Per poter capire, per entrambi i pulsanti se siamo su quello dei mesi o dei giorni, bisogna usare il cursore Jaws, dando il comando insert piu' meno del tastierino e leggendo con le frecce verticali.
Scegliendo nell'intervallo, troviamo subito dopo, con tab, due campi editazione dove si possono inserire due date, all'interno delle quali sara' effettuata la ricerca.
Se scegliamo il pulsante radio ultimi mesi o ultimi giorni, con tab, troviamo un solo campo, all'interno del quale si puo' scrivere un numero o lo si puo' scegliere con le frecce verticali. questo numero sara' il numero di giorni o di mesi.
In pratica, se mettiamo il numero tre', la procedura cerchera' i file degli ultimi tre mesi o tre giorni.
Con tab ci ritroviamo di nuovo sulla etichetta data e, con freccia destra, ci spostiamo su avanzate.
Questa scheda e' ancora piu' semplice. Infatti, ha tre' campi e precisamente il primo ci consente di scegliere il tipo di file, mentre gli altri due ci consentono di decidere la dimensione massima o minima e la quantita' di kilo byte del file che cerchiamo. Se inseriamo nei due campi, rispettivamente, minimo e 2 kilo byte, la ricerca ci trovera' i file che hanno minimo 2 kilo byte rispettando tutti gli altri criteri che abbiamo impostato. La cosa sembra difficile, ma vi assicuro che e' piu' difficile a spiegare che ad eseguirla.
Ritornando alla ricerca utilizzando il testo contenuto, desidero dare indicazioni piu' precise, poiche' questa opzione mi e' risultata molto utile in piu' di qualche occasione. Questa opzione di ricerca puo' servire quando, avendo una certa quantita' di file di testo in una cartella e non ricordando quale dei file contiene un determinato argomento, si puo' inserire nel campo nome file il percorso della cartella seguito da asterisco punto asterisco e nel campo testo contenuto, inseriamo delle parole che il file da cercare deve contenere.
Mi spiego con un esempio: mettiamo che nel mio computer ho una cartella dove conservo tutte le circolari, articoli di giornali e leggi  sulla disabilita' ed il fisco.
Questa cartella si trova all'interno della cartella documenti e si chiama fiscali. Il percorso, quindi, e' C:\documenti\fiscali.
Se devo fare una ricerca tra i file che conservo nella mia cartella inserisco nel campo nome file il percorso seguito da asterisco punto asterisco e cioe': C:\documenti\fiscali\*.*.
Volendo cercare tutto quello che concerne il bollo auto, scriveremo nel campo testo contenuto, le parole bollo auto.
Quando premeremo invio sul pulsante cerca, la procedura cerchera' tutti i file di quella cartella selezionata che contengono le parole bollo auto.
Non vi impressionate se, all'avvio della ricerca, Jaws vi dira'  nessun elemento. Per accertarvi se ci sono elementi trovati, dopo che non sentirete piu' girare l'hard disk, utilizzate la combinazione insert piu' tab che vi legge la riga sotto il cursore.
La lista dei file trovati si scorre con le frecce verticali e per chiudere la procedura di ricerca, utilizzare la combinazione  di tasti alt piu' F4.

Per spegnere il computer, sapete sicuramente come fare e non c'e' piu' bisogno di dirvelo.

Per contattarmi:

Nunziante Esposito

e-mail: nunziante.esposito@uiciechi.it 

nunziante@inwind.it

tel: 349 67 23 351  /  339 20 26 516 

