Come si sostituisce il normal.dot.

Questo file è quello che porta in se le macro che prepariamo nel nostro Word. Se questo file che ho preparato lo sostituiremo al posto di quello che Word usa, vi ritroverete, con il comando alt più F8, le due macro che ho preparato nel mio word.

Per sostituire il file normal.dot della nostra versione di Microsoft Word, procediamo come segue:

1. Copiamo negli appunti il file normal.dot della versione di Microsoft Word installata sul nostro computer.

2. Portiamoci in risorse del computer ed apriamo il disco che contiene il sistema operativo, generalmente disco C.

3. Entriamo nella cartella che contiene il normal.dot attraverso questo percorso: documents and settings, utente, Dati applicazioni, Microsoft, Modelli. Utente è il nome dell'utente di Windows. Rinomiamo il file normal.dot. La cosa migliore, per tenere memoria dell'estenzione,  è di rinominarlo in normal.dot.old.

4. Incollare il file normal.dot con control più V.
5. Chiudere premendo alt più F4.

Se tutto è stato eseguito correttamente, aprendo un qualsiasi documento di Word, premendo alt più F8, troveremo le macro contenute nel normal.dot da me preparato.
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